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Zapytanie ofertowe
I. Dane Zamawiającego

1. Zamawiający: Sanatoria Dolnośląskie” Sp. z o.o. ul. Parkowa 3, 58-351 Sokołowsko 

2. Sanatoria Dolnośląskie Sp. z o. o. zaprasza do złożenia oferty handlowej na usługę organizacji konferencji inaugurującej realizację projektu.
3. Zamówienie jest realizowane w ramach projektu Dostosowanie obiektu „Waligóra” w Sokołowsku do prowadzenia opieki długoterminowej nad osobami starszymi, niesamodzielnymi i przewlekle chorymi realizowanego w ramach Programu PL07 Poprawa i lepsze dostosowanie ochrony zdrowia do trendów demograficzno – epidemiologicznych.

II. Przedmiot zamówienia

1. Rodzaj zamówienia: usługa 
2. Zamówienie dotyczy organizacji konferencji inaugurującej rozpoczęcie realizacji projektu Dostosowanie obiektu „Waligóra” w Sokołowsku do prowadzenia opieki długoterminowej nad osobami starszymi, niesamodzielnymi i przewlekle chorymi .Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji usługi znajdują się w Załączniku nr 2.
III. Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia: 
1. Termin i miejsce wykonania usługi: Planowany termin realizacji konferencji to 7 listopada 2014r.
IV. Warunki, które należy spełnić składając ofertę oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

1. Oferty na niniejsze zapytanie ofertowe mogą składać Oferenci, spełniający jednocześnie następujące warunki w zakresie doświadczenia w organizacji co najmniej 2 konferencji dla co najmniej 60 osób każda. Wykonawca do oferty dołączy informację o przeprowadzonych przedsięwzięciach w formie referencji, protokołu lub innego dokumentu potwierdzającego wykonanie zadania.
V. Sposób przygotowania oferty

1. Ofertę należy składać na formularzu ofertowym, który stanowi załącznik nr 1 do zapytania. 

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim w formie pisemnej.

3. Adres do korespondencji w sprawie postępowania: Sanatoria Dolnośląskie Sp. z o.o. ul. Parkowa 3, 58-351 Sokołowsko.
VI. Sposób kontaktowania się z Zamawiającym:

Osobą wyznaczoną do kontaktu jest: 

Andrzej Rapacz – tel.: 74/845 82 40 w. 40, e-mail: andrzej.rapacz@sanatoria-dolnoslaskie.pl - w sprawach proceduralnych

Marzena Górska-Pyrz – 74/845 82 40 w. 54, e – mail: marzena.gorska-pyrz@sanatoria-dolnoslaskie.pl - w sprawach merytorycznych

VII. Sposób obliczania ceny

Cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia w tym podatek VAT w ustawowej wysokości, a także koszty niezbędne do realizacji zamówienia. Cena oferty ma być wyrażona w złotych polskich. 

VIII. Kryterium wyboru oferty

100% cena
Sposób wyliczenia punktacji:

Nr kryterium Wzór: Liczba punktów = C

Cena – C

C (Liczba punktów) = (Cmin/Cof)*100%-


gdzie:
- Cmin – najniższa cena spośród wszystkich ofert

- Cof – cena podana w ofercie

1. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najwyższą ilością uzyskanych punktów. 

2. W przypadku złożenia ofert z taką samą najwyższą liczbą punktów, Wykonawcy, którzy złożyli tożsame oferty zostaną wezwani do złożenia ofert dodatkowych, które nie mogą być gorsze niż oferty już złożone.

3. Po zakończonym postępowaniu zamawiający poinformuje o wyniku postępowania każdego wykonawcę, który złożył ofertę. 

4. Zamawiający podpisze umowę z wybranym wykonawcą. 

5. Zamawiający może odstąpić od podpisania umowy, jeżeli cena wybranej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

6. W sytuacji złożenia wszystkich ofert na kwotę przewyższającą kwotę zakontraktowaną w budżecie projektu, zamawiający może podjąć negocjacje z Wykonawcą, który złożył najlepszą ofertę lub powtórzyć postępowanie. 

7. Sposób rozliczenia z Zamawiającym

Forma rozliczenia – przelew na podstawie faktury/rachunku po wykonaniu warsztatów raz w miesiącu płatny w terminie do 30 dni. 
VIII. 
Termin składania ofert:

Odpowiedź na w/w zapytanie należy składać na Formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania uwzględniając warunki opisane powyżej w terminie od dnia 10.10.2014r. do dnia 16.10.2014r. osobiście, pocztą tradycyjną, na adres: Sanatoria Dolnośląskie” Sp. z o.o. ul. Parkowa 3, 58-351 Sokołowsko, faksem na nr 845 82 40 w. 37 lub drogą mailową na adres: andrzej.rapacz@sanatoria-dolnoslaskie.pl

IX. SPOSÓB ROZSTRZYGNIĘCIA 

Informacja o wyłonionym wykonawcy zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiającego - w terminie nie późniejszym niż 3 dni od daty wyłonienia wykonawcy.

Załączniki:

1. Formularz ofertowy.

Załącznik nr 1

……………………………………………………………….

Pieczątka Oferenta







Miejscowość, data

	Nazwa oferenta
	

	NIP
	

	REGON
	

	TELEFON
	

	FAX
	

	E-MAIL
	

	ADRES SIEDZIBY
	

	Cena brutto za uczestnictwo 

1 osoby w konferencji


	

	Cena brutto za organizacje konferencji dla 70 osób

	


Jednocześnie oświadczam, iż akceptuję pozostałe zapisy zapytania ofertowego i zobowiązuje się do wykonania zamówienia zgodnie z pozostałymi zapisami zapytania ofertowego.

……………………………

Podpis 

Załącznik nr 2
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest organizacja konferencji inaugurującej rozpoczęcie realizacji projektu: Dostosowanie obiektu „Waligóra” w Sokołowsku do prowadzenia opieki długoterminowej nad osobami starszymi, niesamodzielnymi i przewlekle chorymi.
Miejsce realizacji (konferencja będzie realizowana w Sali należącej do Spółki w jej siedzibie)

Siedziba Spółki

Ul. Parkowa 3

58-351 Sokołowsko

Obowiązki Wykonawcy 

Organizator zapewnia:

1. Zaproszenia – przygotowanie projektu, wydruk 80 sztuk zaproszeń w terminie do 24.10.2014r. (papier kredowy, full color)
2. Materiały informacyjne:
Wykonawca zapewni materiały informacyjno–promocyjne wraz z projektem, składem i nadrukiem na tych materiałach:
- ulotka – przygotowanie, skład, druk 500 szt. ulotek dotyczących realizacji projektu w języku polskim i angielskim, format A5 (4 strony, ,full kolor), z tłumaczeniem na język angielski. Tekst, zdjęcia i logo Spółki zostaną przekazany przez Zamawiającego.
- materiały informacyjno – promocyjne:

· biała torba papierowa z nadrukiem – 70 szt.

· niebieski długopis z nadrukiem – 70 szt.

· notes A4 z nadrukiem – 70 szt.

· biała teczka papierowa z nadrukiem – 70 szt.

· granatowy parasol z nadrukiem (parasol automatyczny, z drewnianym zakrzywionym uchwytem, wykonany z poliestru 190T, długość parasola – 90 cm, metalowe szyny)  – 70 szt.  
3. Wykonawca odpowiednio przygotuje salę konferencyjną:

- wyposażenie w sprzęt multimedialny do prezentacji (ekran, nagłośnienie i mikrofony, rzutnik, laptop),
- wyposażenie Sali konferencyjnej w 70 krzeseł dla uczestników,
- przygotowanie miejsca dla prelegentów (katedra, podwyższenie dla prelegentów wraz z stolikiem oraz krzesłami dla 4 osób)
- przygotowanie cateringu zgodnie ze specyfikacją poniżej, wraz z zabezpieczeniem miejsca dla uczestników konferencji, wyposażenie w stoły, krzesła.
4. Wykonawca zapewni udział moderatora podczas trwania całej konferencji.
5.  Dokumentacja fotograficzna i filmowa z konferencji
Wykonawca zobowiązany będzie do udokumentowania wydarzenia w postaci filmu oraz dokumentacji fotograficznej (min. 50 zdjęć). Wykonawca przekaże Zamawiającemu w wersji elektronicznej na nośniku danych (płyta, pen-drive) dokumentację fotograficzną i filmową.
6. Udział mediów

Do obowiązków Wykonawcy będzie należało zaproszenie na konferencję przedstawicieli mediów. W konferencji weźmie udział co najmniej 4 dziennikarzy.

7. Informacja w mediach 
Po realizacji konferencji Wykonawca zapewni upublicznienie i upowszechnienie informacji o realizowanym projekcie (min. 2 informacje w prasie lokalnej lub regionalnej oraz min 2 informacje w Internecie – lokalny portal informacyjny). Przygotowany teks oraz wybór mediów i portali będzie autoryzowany przez Zamawiającego.
8. Obsługa gastronomiczna konferencji dla 70 uczestników
Bufet kawowy przed rozpoczęciem konferencji
Napoje (0,5 l na osobę)

kawa, herbata, cukier, śmietanka, cytryna

woda mineralna

soki

Przekąski (200 g na osobę)
Ciasto – min. 2 rodzaje

Ciastka kruche oraz z czekoladą – min. 3 rodzaje

Owoce

Patery z owocami (200 g na osobę)

Koktajl na zakończenie konferencji – przykładowe menu
Przekąski koktajlowe w formie szwedzkiego stołu (100 g na osobę)
•Kanapki dekoracyjne (tartinki) mix: z pastą łososiową; z pastą serową i paprykową

•Koreczki z grillowanym kurczakiem

•Kuleczki z mięsem na postumencie z ogórka

•Tartoletki z salami i zielonymi oliwkami

•Zawijaski z boczku z wędzoną śliwką 

•Roladki z cukini z mięsnym musem

Przekąski ciepłe w formie szwedzkiego stołu (350 g na osobę)
•Ciepły bufet na podgrzewaczach: 3 rodzaje mięs, warzywa, danie jarskie

•Pieczywo

•Warzywa surowe

Desery (150 g na osobę)

•Ciasteczka koktajlowe w papilotach

•Malinowe babeczki

•Ciasto – 2 rodzaje

•Ciastka kruche z czekoladą – 3 rodzaje

Owoce

•Patery z owocami (200 g na osobę)

Napoje (0,5 l na osobę)

•soki

•woda mineralna

•kawa, śmietanka, cukier

•herbata

Proponowany program - Konferencji otwierającej Projekt (07.11.2014r.)
11.00-11.30 Rejestracja uczestników oraz poczęstunek powitalny (bufet kawowy)

11.30-11.45 Powitanie gości i przemówienie otwierające Projekt. 

11.45-12.15 Omówienie założeń projektu: „Dostosowanie obiektu „Waligóra” w Sokołowsku do prowadzenia opieki długoterminowej nad osobami starszymi, niesamodzielnymi i przewlekle chorymi” realizowanego w ramach Programu  PL07 Poprawa i lepsze dostosowanie ochrony zdrowia do trendów demograficzno – epidemiologicznych. Zaprezentowane zostaną założenia oraz cele i rezultaty Projektu.

12.15-12.45 Wykład: Rola zakładów opiekuńczo – leczniczych we współczesnej opiece nad seniorami. Znaczenie współczesnego podejścia do problemów osób niepełnosprawnych, niesamodzielnych i przewlekle chorych - Dyr. ds. Lecznictwa.

13.00 Lunch
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