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Zapytanie ofertowe ZP  76/2015 audyt 

Zapytanie ofertowe
o wartości poniżej 30 000 EURO
SPRAWA ZP 76/2015 audyt
ZAPRASZAMY DO ZŁOŻENIA OFERTY W ZAPYTANIU OFERTOWYM, którego przedmiotem jest:
Usługa polegająca na przeprowadzeniu audytu i zaproponowaniu optymalnych rozwiązań dla Działu Księgowości i Kadrowo-Płacowego.

I.    ZAMAWIAJĄCY

Sanatoria Dolnośląskie sp. z o.o. Ul. Parkowa 3, 58-351 Sokołowsko
http://www.sanatoria-dolnoslaskie.pl
Nr.tel 0748458240, Nr.faxu 0748458237

Email: marek.fajek@sanatoria-dolnoslaskie.pl
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
1.Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na:
Zadanie 1 -  przeprowadzeniu audytu pracy Działu Księgowości oraz Kadr i Płac, oceny polityki rachunkowej w Spółce pod kątem rachunkowości zarządczej i budżetowania.
Audyt obejmuje:

a) Analizę ilości operacji księgowych i dokumentów

b) Propozycję działań zamierzających do zmniejszenia ilości księgowań

c) Organizację pracy (optymalizację)

d) Analizę systemu informatycznego w zakresie w/w działów
e) Propozycję zmian wraz z zaproponowaniem najkorzystniejszego ekonomicznie modelu.
Zadanie 2 – zaproponowaniu działań optymalizacyjnych, propozycji zmian dotyczących wdrożenia controlingu w Spółce.

2. termin płatności – 30 dni od daty dostarczenia zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT za wykonaną usługę. Forma płatności – przelew na kontro wykonawcy wskazana na fakturze VAT
4. Termin wykonania zamówienia: do dnia 31.12.2015r.
5. Wybór najkorzystniejszej oferty odbywał się będzie w oparciu o następujące kryteria:

a) cena
b) doświadczenie 

Wykonawca musi wykazać doświadczenie w zakresie organizacji pracy Działu Księgowego i Działu Kadr i Płac. W tym celu przedstawi wykaz wykonanych usług podobnego rodzaju.

Wykonawca musi wskazać w ofercie osoby, które będą wykonywały zamówienie, wraz ze wskazaniem ich doświadczenia w tej dziedzinie, a także pełnionej funkcji (np. Biegły Rewident, Główny Księgowy itp.)
III. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU  Z WYKONAWCAMI:

sprawy proceduralne:  - Marek Fajek nr.tel 0748458240 – wew. 48, Nr.faxu 0748458237. Email: marek.fajek@sanatoria-dolnoslaskie.pl
Godziny udzielania informacji dotyczących zapytania ofertowego: 7 30-1430 (pn. –  pt.)

IV. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZŁOŻENIA OFERTY:
- OFERTA FIRMY zawierająca cenę za wykonanie usługi. 
- Wykaz spraw, w których świadczono podobne usługi (potwierdzone referencjami)
- Aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenia o wpisie do ewidencji  działalności gospodarczej. Dokument nie może być wydany wcześniej niż 6 m-cy od dnia otwarcia ofert. 

V.  MIEJSCE oraz TERMIN SKŁADANIA OFERT:

1. Oferty należy składać do dnia: 22.10.2015.09.2015r. do godz. 14.00 w siedzibie zamawiającego w sekretariacie, w siedzibie Zamawiającego.
Koperta / opakowanie zawierające ofertę powinno być zaadresowane:

 Sanatoria Dolnośląskie sp. z o.o. Sokołowsko Ul. Parkowa 3, 58-351 Sokołowsko
 i oznakowane
usługa doradcza,  sprawa Zp 76/2015 audyt
Oferty można także przesłać za pomocą faks na nr: 74 845 83 91 
oraz e-mail: marek.fajek@sanatoria-dolnoslaskie.pl
2. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od daty otwarcia ofert.
VI.  OPIS KRYTERIÓW, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty:

Najlepszy bilans : Cena oferty – doświadczenie.
VII.   UMOWA
1. Wykonawca dołączy do oferty preferowany wzór umowy. Zapisy wzoru umowy mogą podlegać negocjacjom i zmianom.

2. Wykonawca podpisuje umowę jako pierwszy i wysyła do Zamawiającego. Podpisany przez Prezesa Spółki końcowy egzemplarz odeślemy do wykonawcy. Istnieje również możliwość podpisania umowy na miejscu – w siedzibie Zamawiającego
VIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIE OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW.

Postępowanie prowadzi się w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje przesyłane będą za pośrednictwem Urzędu Pocztowego (lub innego operatora) listem, faxem lub mailem.

