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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Przedmiot zamówienia: Obsługa prawna Sanatoria Dolnośląskie sp. z o.o.
CPV: 79100000-5

 Ogłoszenie opublikowane zostało w BZP,  nr 45334 - 2011; data zamieszczenia: 16.03.2011


I. Nazwa (firma) i adres zamawiającego:

„SANATORIA DOLNOŚLĄSKIE” Sp z o.o.., 

ul. Parkowa 3 Sokołowsko, 58-350 Mieroszów
http://www.sanatoria-dolnoslaskie.pl
Nr.tel 074 8458240

Nr.faxu 074 8458237

Email: przetargi@sanatoria-dolnoslaskie.pl
II. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamówień publicznych

Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
III.  Informacje ogólne
1. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.
2. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
3. Pożądane jest, by oferta została złożona na załączonym formularzu oferty, wypełnionym ściśle wg warunków i postanowień zawartych w niniejszej specyfikacji. Także załączniki do oferty, których wzory zawiera specyfika​cja, muszą zawierać wszelkie treści określone we wzorach. 
4. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Oferty nie sformułowane jednoznacznie lub zawierające rozwiązania alternatywne zostaną odrzucone.
5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
7. Niniejsze zamówienie nie zmierza do zawarcia umowy ramowej.
8. Koszty udziału w postępowaniu, a w szczególności koszty sporządzenia oferty, pokrywa wykonawca. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, za wyjątkiem zaistnienia sytuacji opisa​nej w art. 93 ust. 4 Ustawy.
9. Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej w drodze aukcji elektronicznej.
10. Zamawiający zastrzega, że wykonawca nie może powierzyć wykonania zamówienia podwykonawcom 

IV. Opis przedmiotu zamówienia

1. Zakres świadczonych usług

· wydawanie opinii prawnych,

· sporządzanie pisemnych opinii prawnych w zakresie problemów prawnych, zasadności wszczynania i prowadzenia sporów sądowych, wskazywanie propozycji rozwiązania problemów prawnych,

· informowanie organów Spółki o zmianach w obowiązującym stanie prawnym w pełnym zakresie jej działalności  oraz uchybieniach w tej działalności w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybień,

· uczestniczenie w prowadzonych przez Spółkę przetargach, rokowaniach, których celem jest nawiązanie, zmiana lub rozwiązanie stosunku prawnego, w tym umów,

· prowadzenie egzekucji i windykacji pieniężnej:

· występowanie z wnioskami o wszczęcie egzekucji do komorników, 

· sprawowanie kontroli prowadzonych postępowań egzekucyjnych i wszczynanie egzekucji z nieruchomości dłużników, 

· występowanie do sądu o wyjawienie majątku przez dłużnika, 

· zawieranie ugód z dłużnikami,

· występowanie w charakterze pełnomocnika w postępowaniu Sądowym, administracyjnym, przed Krajową Izbą Odwoławczą oraz występowanie przed innymi organami orzekającymi,
· sprawowanie zastępstwa procesowego  

· reprezentacja prawna Spółki wobec podmiotów zewnętrznych
w tym w sprawach związanych z realizacją umów o udzielanie świadczeń zdrowotnych zawartych z NFZ,

· szkolenie pracowników z zakresu obowiązujących przepisów, ich stosowania
i dokonywanych zmianach,

· przegląd i analiza umów, porozumień, kontraktów, sporządzanie projektów umów, uczestniczenie w negocjacjach z kontrahentami w zakresie ostatecznego ustalenia treści umowy, pozasądowe rozwiązywanie sporów z wykorzystaniem negocjacji i mediacji, 

· doradztwo prawne z zakresu stosowania ustawy - Prawo Zamówień Publicznych
oraz aktów wykonawczych do ww. ustawy

· przejęcie będących w toku postępowań przed sądami powszechnymi oraz organami administracji publicznej,

· pomoc przy udzielaniu wyjaśnień wobec podmiotów kontrolujących w trakcie
i po zakończeniu kontroli zamawiającego przez podmioty do tego upoważnione,

· wykonywanie innych prac z zakresu obsługi prawnej wynikających z bieżącej działalności Zamawiającego,

· konsultacje i doradztwo w zakresie spraw wynikających z Kodeksu Pracy i umów cywilno – prawnych dotyczących zatrudnienia pracowników,

· stała współpraca z Działem Organizacyjno – Prawnym i Kontroli Wewnętrznej
w sprawach związanych z bieżącym funkcjonowaniem Spółki (wydawanie zarządzeń, decyzji, postanowień, Regulaminów Wewnętrznych,  składania wniosków do KRS, do Rejestru Wojewody - Księgi Rejestrowej itp.).

· kontrola i weryfikacja dokumentów Spółki (Zarządzeń, Regulaminów, Pełnomocnictw, umów, ugód itp) pod kątem zabezpieczenia interesów Spółki i poprawności formalno – prawnej.

2. Usługi świadczone są  codziennie w dni robocze od godziny 7.00 do 16.00

3. Co najmniej dwa dni w tygodniu, przez 6 godzin dziennie Wykonawca jest zobowiązany świadczyć usługi w siedzibie Zamawiającego

V. Termin wykonania zamówienia
do 31.03.2015 

VI. Opis warunków udziału w postępowania oraz sposobu ich oceny
1. Warunki udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne.
O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 i spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 pzp dotyczące:
a. posiadania wiedzy i doświadczenia:
wykażą, że wykonali lub wykonują w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej jednej usługi polegającej na obsłudze prawnej  spółki kapitałowej prawa handlowego, trwającej w sposób ciągły przez co najmniej 24 miesiące we wskazanym okresie,  o wartości co najmniej 100 000 zł (brutto, liczonej w całym okresie 24-miesięcznym),

b. dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

wykażą, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia: posiadają tytuł mgr prawa; posiadają co najmniej 3 letnie doświadczenie  radcowskie lub adwokackie;  są wpisane na listę Radców Prawnych prowadzoną przez Okręgową Izbę Radców Prawnych lub na listę adwokatów prowadzoną przez Okręgową Radę  Adwokacką;

c. sytuacji ekonomicznej i finansowej
2. Ocena spełnienia warunków udziału 

polega na kontroli autentyczności oraz kompletności i aktualności złożonych dokumentów, autentyczności zawartych w nich informacji oraz ocenie zawartych w dokumentach informacji pod kątem zgodności z postawionymi w SIWZ - wszystko na zasadzie formuł : „spełnia - nie spełnia". 
VII. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu

1. W celu potwierdzenia,  spełnienia warunków udziału w postępowaniu składa następujące dokumenty i oświadczenia:
· oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu z art. 22 ust. 1  pzp 
· wykaz wykonanych/wykonywanych usług  obsługi prawnej w zakresie zgodnym zakresem przedmiotu zamówienia,  z dokumentami potwierdzającymi, że te usługi zostały wykonane należycie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców

· wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami  dotyczącymi ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia a także zakresu wykonywania przez nie czynności oraz  informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenie z postępowania na podstawie art. 24 ust.1 pzp składa:
· oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 
· aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  
· Wykonawca zamieszkały poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast aktualny odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej  składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
· nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
· nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
Zamawiający ma prawo żądania przedstawienia przez Wykonawcę odpowiedniego aktu prawnego wraz z rzetelnym tłumaczeniem (tłumaczeniem przysięgłym lub potwierdzonym przez właściwy organ państwowy brzmieniem w języku polskim).
VIII. Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej: 

Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, w takim przypadku 

1. dla ustanowionego pełnomocnika do oferty należy załączyć pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy

2. oferta winna zawierać: oświadczenia dla każdego partnera z osobna pozostałe dokumenty wykazać musi tylko partner wiodący

IX. Postanowienia dotyczące składanych dokumentów

1. Wyżej wymienione dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonych za zgodność przez Wykonawcę lub osobę / osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodność z oryginałem".

2. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę 

X. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami 

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie.

2.  Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą faksu na nr 748458237.  

3. Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się drogą elektroniczną na adres poczty elektronicznej  podany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
4. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą faksu lub drogą elektroniczną
5. Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest: 

Andrzej Rapacz  tel.748458240, fax. 748458237 


6. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami

7. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania.

8. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może, w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

9. Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, zmiany lub uzupełnienia przekazane zostaną, z zachowaniem formy pisemnej, wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia.

10. Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia i będą wiążące przy składaniu ofert. O przedłużeniu terminu składania ofert, jeżeli będzie to niezbędne dla wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji, zawiadomieni zostaną wszyscy wykonawcy, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia. Wszelkie prawa i zobowiązania wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi.

IX. Wymagania dotyczące wadium

 Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium . 

X. Termin związania ofertą

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert, 

XI. Opis sposobu przygotowania oferty

A. Przygotowanie oferty

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę, w formie pisemnej, w języku polskim, pismem czytelnym.

2. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.

3. Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

4. Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymaga załączenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego.

5. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne dokumenty, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji.

6. Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych dokumentach.

7. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ osób podpisującej ofertę. 

8. Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty.

B. Oferta wspólna

W przypadku, kiedy ofertę składa kilka podmiotów, oferta tych wykonawców musi spełniać następujące warunki:

1. Oferta winna być podpisana przez każdego z wykonawców występujących wspólnie lub upoważnionego przedstawiciela / partnera wiodącego.

2. Upoważnienie do pełnienia funkcji przedstawiciela / partnera wiodącego wymaga podpisu prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z wykonawców występujących wspólnie/ partnerów - należy załączyć do oferty

3. Przedstawiciel / wiodący partner winien być upoważniony do reprezentowania wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

4. Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań. 

5. W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcy występującego wspólnie przed przystąpieniem do zawarcia umowy o zamówienie publiczne przedłożona zostanie umowa regulującą współpracę wykonawców występujących wspólnie. Termin, na jaki została zawarta umowa wykonawców nie może być krótszy od terminu określonego na wykonanie zamówienia.  

C. Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki:

1. Formularz ofertowy - wypełniony i podpisany przez wykonawcę 

2. Zaakceptowane warunki umowy
3. Oświadczenia i dokumenty, o których mowa w p. VII 
D Koperta / opakowanie zawierające ofertę powinno być zaadresowane i oznakowane
„ Sanatoria Dolnośląskie” sp. z o.o. Sokołowsko Ul. Parkowa 3, 58-351 Sokołowsko
Przetarg na obsługę prawną
XII. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert

Oferty należy składać do dnia: 01.04.2011 g.10.00
 w siedzibie zamawiającego w sekretariacie
Oferty zostaną otwarte dnia: 01.04.2011 o godz. 10.05

w siedzibie Zamawiającego, sekretariat

XIII. Opis sposobu obliczenia ceny
· Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, 
z wyodrębnieniem należnego podatku VAT - jeżeli występuje. 

· Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego 

· Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen.
· Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą). 

XIV. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

Cena– 100%. Oferta najtańsza uzyska 100 pkt. Pozostałe wprost proporcjonalnie mniej 

XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

 Nie jest wymagane.

 XVI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej.

1. Środki ochrony prawnej w niniejszym postępowaniu przysługują wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Informacje dotyczące środków ochrony prawnej znajdują się w Dziale VI Prawa zamówień publicznych /Środki ochrony prawnej/.

XVII. Załączniki
1. formularz oferty  (załącznik 1);
2. formularz cenowy (załącznik 2)
3. wzór umowy (załącznik 3).
4. Oświadczenia (załączniki 4-6)

5. Wykaz usług (załącznik 7)

6. Wykaz osób (Załącznik 8)









Jerzy Więcek

Kierownik Zamawiającego

